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' BIBLIOTECA

COLEGIO OFICINA

MANUAL E NORMAS DA BIBLIOTECA PARA O USUARIO




INFORMACOES:

A Biblioteca do Colégio Oficina fica localizada no
quarto andar ao lado do Espaco Cultural Juliana
Rocha. O local atende aos alunos do 6° ano ao
pré-vestibular. Estes usuarios possuem a sua
disposicdo dicionarios, livros didaticos, livros
paradidaticos, DVD'S, revistas, Atlas, literaturas
infanto-juvenil, brasileira e estrangeira, incluindo
literatura direcionada ao vestibular, além de
computadores conectados a internet.

OBJETIVO

A Biblioteca do Colégio Oficina visa apoiar
os estudantes na aprendizagem e no acesso
e uso da informacado

0 QUE € UMA BIBLIOTECA?

Segundo o Aurélio biblioteca é uma colecao
publica ou privada de livros e documentos
para estudo, leitura e consulta.

CADASTRO

Para que o aluno possa fazer empréstimo do
material disponibilizado na Biblioteca é
necessario realizar um cadastro mediante a
apresentacdo da respectiva carteirinha de

identificacdo do estudante, fornecida pela escola.

FORMACAO DO ACERVO

O acervo é composto por diciondrios, atlas,
bibliografias, enciclopédias, entre outros.

MATERIAL DE INFORMACAO

Livros didaticos e para didaticos.

PERIODICOS

Revistas informativas e revistas especializadas,
mapas, guias do estudante.

MATERIAL ELETRONICO
DVD’S.

EMPRESTIMO

Sera cobrada multa por atraso de qualquer
material emprestado, no valor de R$1,00
por obra, acrescido de R$0,20 por dia de
atraso subsequente.

Ndo sera permitido o empréstimo de outro

material antes da devolucdo do livro anterior.

O prazo para entrega do material é de 07
dias corridos.

Para renovacdo do empréstimo, € necessaria
a apresentacao do material dentro do prazo
de entrega.

~SERVICOS OFERECIDOS

Empréstimos.

Auxilio na consulta ao acervo e pesquisa.
Impressoes e Xérox.

Acesso a internet.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO
Segunda a quinta-feira, das 07h as 11h e
12has17h.

Sexta-feira, das 07h as 16h.

NORMAS

O usuario s6 podera retirar livros ou
outro material da Biblioteca apds o
devido registro do bibliotecario.

Ndo é permitido entrar portando
bebidas ou alimentos nas dependéncias
da biblioteca, pois restos de alimentos
podem atrair insetos ao espaco.

Para o estudo em grupo, os alunos
devem utilizar as cabines disponiveis.

O siléncio é condicdo indispensavel para
a criacao de um ambiente prazeroso de
pesquisa e leitura.

Ndo é permitida a utilizacdo de telefone
celular.

Quaisquer pertences encontrados no
local serao entregues a Coordenacao.

Lembre-se: A colaboracdo de todos €
fundamental para um ambiente limpo
e agradavel.




